Первое занятие

Описание алгоритма работы
с текстовой письменной информацией (с печатным текстом)

Именно этому алгоритму предполагается учиться в течение первых двух занятий курса, и на основе него строить дальнейшую работу с историческими или любыми другими текстами как в учебном году так и в вашей работе при изучении научных и популярных текстов.

Если текст, с которым предстоит работать представить в виде сосуда (например ведра) с водой, в которой плавает рыба, то нам предстоит выполнить с этим ведром воды несколько операций см. иллюстрацию:

1. «Вылить воду» т.е. оставить только рыбу. Операция по выделению смысловых слов.

2. «Добавить вкуса – посолить, поперчить». – определить основные мысли текста, т.е. сделать текст понятным, «вкусным» для нашего восприятия. Это операция по выделению смысловых блоков.

3. «Приготовить» - т.е. сделать абсолютно легко усваиваемым: взглянул и всё вспомнил. Это операция по определению структуры и и вида конспекта, собственно само создание конспекта. 
На занятиях вам будут даваться уже готовые небольшие законченные смысловые текстовые «куски». Лекции, части научно-популярных статей, критических статей и т.д. (т.е. практически любые, кроме художественных текстов).

На примере небольшого абзаца совместно с куратором прорабатывается первый этап. Раздаётся на каждого один и тот же текст и работа на первых шагах ведётся сообща:

Изобретение земледелия.

«Никто не знает, когда и где точно человек стал возделывать землю и сеять зерно. Наверное, впервые это стали делать женщины, потому что, пока мужчины охотились, они собирали плоды и ягоды. И, наверное, женщины знали, что надо расчищать место, что бы полезным растениям было лучше созревать. Но пока группы людей кочевали с места на место, останавливаясь в тех местах, где лучше охота, женщины мало что могли сделать, что бы съедобные ягоды, травы, и корни росли лучше.

Однако около 7 тыс. лет до н.э., в части мира, которая теперь называется Ближним Востоком, произошли важные изменения: люди изобрели земледелие.

Наиболее удобная земля для изобретения земледелия лежит на западном склоне многочисленных гор и холмов к востоку от Средиземного моря, западней центральной пустынной части сегодняшнего Ирана. В этой области холмы и горы, встречающие западные ветра, улавливают достаточно влаги, выпадающей в виде дождей и позволяющей деревьям хорошо расти. Равнины обычно более сухи, и на них растёт только трава, с небольшими рощами там, где протекают реки или выходят на поверхность подземные воды. К югу земля становиться суше, и там, на юге, начинаются пустыни Южного Ирака и северной Аравии."
1. Выделение смысловых слов. 

Прямо в тексте простым карандашом подчёркиваем слова (если вы работаете в электронном формате, то через функцию Подчёркивание), которые несут основную смысловую нагрузку, без которых понимание текста стало бы невозможно (Смысловые слова). И пропускаем (не подчёркиваем), те слова, которые повторяют основную мысль, расшифровывают её, приводят примеры и пр. т.е. «выливаем воду».
Обязательно подчёркиваем имена собственные и цифры, (за исключением примеров) т.е. ту информацию, которая не влияет на логику, но которая важна или обязательна для запоминания. А так же новые или плохо знакомые понятия и термины (работа на расширение активного и пассивного словарного запаса). Иногда смысловые слова меняются по порядку для лучшего восприятия или изменяются предлоги, окончания, из нескольких предложений может получиться всего одна мысль. 
2Изобре(ли)тение земледелия.

«1Никто не знает, когда и где точно человек стал возделывать землю и сеять зерно. Наверное, впервые это стали делать женщины(?), потому что, пока мужчины охотились, они собирали плоды и ягоды. И, наверное, женщины знали, что надо расчища(ли)ть место, что бы полезным растениям было лучше созрева(ли)ть. Но пока группы людей кочевали с места на место, останавливаясь в тех местах, где лучше охота, женщины мало что могли сделать, что бы съедобные ягоды , травы, и корни росли лучше.

Однако около 7 тыс. лет до н.э., в части мира, которая теперь называется Ближним Востоком, произошли важные изменения: люди изобрели земледелие.

Наиболее удобная земля для изобретения земледелия лежит на западном склоне многочисленных гор и холмов к востоку от Средиземного моря, западней центральной пустынной части сегодняшнего Ирана. В этой области холмы и горы, встречающие западные ветра, улавливают достаточно влаги, выпадающей в виде дождей и позволяющей деревьям хорошо расти. Равнины обычно более сухи, и на них растёт только трава, с небольшими рощами там, где протекают реки или выходят на поверхность подземные воды. К югу земля становиться суше, и там, на юге, начинаются пустыни Южного Ирака и северной Аравии.»
Если в блоке рассказывается об одном и том же понятии, то это понятие достаточно подчеркнуть один раз, а в дальнейшем используется система связей-стрелочек с этим понятием, нумерацию, маркирование и пр.

На первых этапах лучше всего обсуждать получающиеся варианты «смыслового текста» (текст, который мы подчеркнули):

· фронтально, т.е. «создавая» общий вариант для всей группы (здесь у ведущего есть возможность контролировать процесс рассуждения, является ли данное слово смысловым или нет и почему);

· минигруппами (3-5 человек);

· парами, но то же приходя к общему «смысловому тексту»;

· организовывая межгрупповую работу

2. Выделение смысловых блоков. 

Определить границы одной мысли, опять же карандашом отделить (в электронном варианте это может быть значок слэша или выделение разным текстом) где заканчивается рассказ об одном и начинается следующий смысловой блок. На полях расставить нумерацию смысловых блоков. Если в разных частях текста идёт развитие одной и той же мысли (но не повторение её), то отметить, её как часть одного блока. 
	I 
	//2Изобре(ли)тение земледелия.

«1Никто не знает, когда и где точно человек стал возделывать землю и сеять зерно. Наверное, впервые это стали делать женщины(?), потому что, пока мужчины охотились, они собирали плоды и ягоды. И, наверное, женщины знали, что надо расчища(ли)ть место, что бы полезным растениям было лучше созрева(ли)ть.//

	
	 Но пока группы людей кочевали с места на место, останавливаясь в тех местах, где лучше охота, женщины мало что могли сделать, что бы съедобные ягоды, травы, и корни росли лучше.

Однако 

	
	//около 7 тыс. лет до н.э., в части мира, которая теперь называется Ближним Востоком, произошли важные изменения: люди изобрели земледелие.// 

	
	Наиболее удобная земля для изобретения земледелия лежит на западном склоне многочисленных гор и холмов к востоку от Средиземного моря, западней центральной пустынной части сегодняшнего Ирана. В этой области холмы и горы, встречающие западные ветра, улавливают достаточно влаги, выпадающей в виде дождей и позволяющей деревьям хорошо расти.


Дать краткое название блокам – по основной мысли каждого блока. Можно записать их карандашом на полях рядом с нумерацией, если хватает места. В результате у вас появляются краткие тезисы текста, все его основные мысли.

3. Определение структуры текста (как связаны смысловые блоки между собой)

Понять, какими отношениями связаны между собой блоки в тексте. Например: причинно-следственные, временные, часть-целое, противопоставление, перечисление, сопоставление и т.д... Указать, например, стрелочками на полях, эти связи
Второе занятие.
Виды конспектов
	№
	Название 
	Когда применяются
	Ограничения 

	1 

	Схема-конспект (карта памяти)
	Конспект > V inf, для долгого пользования
	Для однотипной  inf – удобнее 2-9

	2
	Рисунок (иллюстрация)
	При образном запоминании, примерах
	трудно подобрать простой символ-рисунок

	3 
	Блок-схемы
	Inf легко классифицируется по блокам и логична
	Блоков > 9, блоки сложно сжать до 1-3 слов (символов)

	4
	Таблицы
	Общие основания для деления
	не > 7 столбцов и 15 строк

	5
	Трёхмерные схемы (куб)
	Анализ сложного явления
	Анализ сложных объектов

	6
	Аналитическая 
	Анализ sit
	Когда нужны + и -

	7
	Дерево проблем
	Анализ проблем
	Нужно решение первичной проблемы

	8
	Лента времени
	События по датам
	События краткие

	9
	Произвольные
	Творческий подход
	Когда другие не подошли ☺

	10
	Текстовый
	Записывание по ходу
	Скорость письма


Правила составления конспекта.
1. Весь конспект желательно поместить в едином пространстве, на одном листе (развёрнутом, большом или маленьком, альбомного формата или книжного, лист ватмана или тетрадный лист  – не важно, в зависимости от того, как Вам удобно). Для восприятия информации важно, что бы её можно было охватить сразу всю целиком, увидеть логику текста и не приходилось при этом листать странички. Если объём  важной информации, не получается уместить на 1 листе используется система ссылок. Т.е. на первом листе располагается схема всего конспекта, где указаны все основные смысловые блоки и логические связи между ними, а расшифровка каждого из блоков даётся на отдельных листах. С указанием какая часть конспекта сейчас описывается.

2. Пространство конспекта должно быть хорошо структурировано. 

· Каждый блок информации отделяется от следующего зрительно, не «слипаясь», как, например, в нашей схеме значки  источников информации (человек) с вышестоящим блоком видов информации (внутренней мыслью)

· Названия смысловых блоков или подвидов, написанных словами или сокращениями и знаками лучше всего обводить в рамочки любых простых форм (прямоугольнички, овальчики и пр.). Рамка несёт функцию как выделения из текста, так и  отделения от фона.

· Левые и правые поля конспекта (обязательно оставляются, их ширина варьируется в зависимости от вашего личного стиля) используются для следующих целей: 

Левое поле – поле структуры конспекта, его связей. В него выносятся значки или слова, объясняющие, о чём идёт речь в блоке напротив поля. Например: Тема, цель, задачи, определение; туда же выносится нумерация или стрелочки связей (см. конспект). 

Правое поле – поле Ваших личных пометок, сносок, замечаний. Допустим, знак восклицания – «обратить внимание», знак вопроса – «непонятно, нужно разобраться». В это же поле можно заносить мини-рисунки, иллюстрации к примерам текста конспекта. Например, при упоминании в законе тяготения легенды с яблоком, которое, якобы, упало на голову Ньютона, вместо записи всего этого примера, можно нарисовать на правом поле яблоко (кружочек с листочком). 

3. Следующий важный момент – использование цвета.  Его грамотное употребление очень облегчает восприятие конспекта, вне зависимости от того визуал Вы, аудиал или кинестетик. Кроме основных цветов (цвет фона и чернил) лучше использовать не больше 3, максимум 5 (в рисунках). Желательно закрепить за цветом функции. Возможны такие варианты: красный – выделение заголовков, подзаголовков, тем и т.п., зелёный - иллюстрации, картинки, примеры,  чёрный (или синий, если основной текст напечатан чёрным шрифтом) – нумерацию, стрелочки, связи и т.д. Главное, что бы, желая выделить тот или иной кусок конспекта, вы не раздумывали мучительно каким цветом его обвести или написать-нарисовать, а делали это по единому для себя стандарту. Тогда и искать нужные места в конспекте будет удобнее.

4. Рисунки и иллюстрации в конспекте (если он смешанного типа, а не весь конспект состоит из одного рисунка) лучше выносить по правой стороне, если только вы не левша. И отделять рисунок рамочкой.

Выбор типа конспекта.
То, какой вид Вы выберете для конспекта, зависит от нескольких условий. 

Чаще всего от того, какой вид конспекта Вы умеете создавать. Обычно, это текстовый конспект. Т.е. такой, в котором информация записывается сокращённо, но всё равно словами и «сплошным текстом». Или его ещё называют «слепым» т.к. он плохо различается при быстром просмотре. 

Ещё выбор типа конспекта зависит от вашей принадлежности к одному из видов восприятия (об этом говорили в тестовой части). Если вы аудиал, то, скорее всего, отдадите предпочтение текстовому конспекту. Если вы «визуал», то с удовольствием  будете «рисовать» картинки и схемы. А если Вы редкий кинестетик-сенсорик, то в Вашем конспекте будут эмоции и чувства (возможно юмор) и различные процессы, скорее в форме тех же рисунков и схем.

Мы предлагаем подойти к выбору типа конспекта более осознано. 

Поскольку первым шагом в работе с информацией является постановка цели  этой работы (ну например: сравнительный анализ объектов), то именно в зависимости от цели работы мы и предлагаем выбирать тип конспекта. Так для анализа объектов лучше всего подходит таблица. Мы насчитали около 9 видов конспектов. Все они представлены в нашей Схеме-конспекте «Современные способы информации» и отмечены маленькими красными цифрами, под этими же номерами они идут в таблице (там же) и ниже. 

Итак:

1. Схема-конспект или, как его ещё называют, карта памяти, иногда на основе такой карты памяти делают плакаты. Применяется, когда большой объём разнородной информации необходимо зафиксировать для долговременного и частого использования. Создание такого конспекта требует или хорошего опыта работы с этой формой или достаточного количества времени, ведь, по сути, он может включать в себя, как элементы, все другие виды конспектов. И необходимо быстро разобраться для какой части текста, какой вид лучше всего придать. В случае с нашим курсом всё, что касается информации (типов восприятия, видов информации, источников, а также алгоритма работы с информацией) мы «упаковали» в многоуровневую блок-схему. Алгоритм конспектирования – в рисунок. А виды конспектов – в таблицу. В результате мы получили карту памяти, в которой кратко изложен весь курс работы с информацией. См приложение «Схема-конспект А с inf» 
Не стоит использовать схему-конспект для однотипной информации, для неё подойдёт любой из более простых видов. Кроме трёхмерных конспектов.

[image: image1.png]Ommékn

KOHCNeKT-Hs

. '

Lyl 2.-/-S &

H T — HTaK
natee

CrnonmHoe «cIenoi» TlosTOp Jlormd-He Iensre TleperpyskeHHbIE
[OT49EPKHBAHHE text TEPMHHOB OIIHOKH cIoBa PHC. H CHMBOJIBI
— v '
 (Gusmaeck.)
W {2 acnomsaonamme 3. 5. —Epen %_4 o>





2. Рисунок чаще всего используют для изображения какого-либо процесса, к которому вы легко нашли образ. В нашей схеме конспектирование изображено как «выливание воды» из текста и приготовление рыбы. Образ и рисунок придумали ученики ☺. Дети любят рисовать и зачастую им легче самим придумать символы и зарисовать ситуацию для лучшего понимания и запоминания.
Если к конкретной информации сложно подобрать простой образ или символ, лучше перейти к другим видам конспектов. Хотя ассы конспектирования утверждают, что все, что вами понято, может быть нарисовано, даже если речь идёт об абсолютно отвлечённых понятиях.
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Животноводство        Земледелие             Увеличение количества охотников

3. Блок-схемой хорошо конспектировать информацию, поддающуюся классификации. На таком конспекте хорошо видны причинно-следственные связи и основные моменты текста. Именно в ней чаще всего используют сокращения и легко читаемые символы. 
Ограничения в применении блок-схемы: если смысловых блоков одного уровня более 9. Если уровней слишком много (оптимально3-5). Если содержание самого блока (или хотя бы названия) сложно сжать до 1-3 символов или слов.





4. Таблица применяется при возможности сравнения и анализа нескольких объектов по общим основаниям. Эта форма хорошо известна и часто используется и не требует, на наш взгляд, расшифровки. Стоит лишь отметить, что для восприятия тяжелы слишком громоздкие таблицы (более 7 столбцов и более 15 строк) с большим объемом информации в ячейках. Хорошо, чтобы учащиеся самостоятельно выбирали основания для сравнения.
Сравнение общин
	               Основания
Объекты
	Образ жизни
	Деятельность
	Ремесла

	Охотники
	
	
	

	Земледельцы
	
	
	


5. Трехмерные конспекты или конспекты наложенные на «куб» - одни из самых сложных видов и их  лучше применять, после освоения базового конспектирования. Они помогут проанализировать  сложные объекты или системы по основным параметрам, ничего не упустив. 
6. Аналитический или, как его из-за формы называют, «перевёрнутый велосипед», используется при анализе ситуации: разложении её на «минусы» (отрицательные стороны) и «плюсы» (сильные, положительные стороны), а также для генерации способов перевода  минусов в плюсы.


- получение диплома                                                              - тратится много времени

- собственное развитие                                                    - много неинтересной работы

- общение с умными людьми                                        - ……………….

- ………………                                                              - …………..

7. Дерево проблем (вид блок-схемы) удобно для решения конкретной проблемы. Выявляя на каждом уровне всё более глубинные, или базовые причины проблемы мы, наконец, приходим к уровню, который можно сформулировать как задачи, решив которые мы решаем главную проблему. 
8. Лента времени часто используется в историческом контексте. В такой форме удобно разбираться с  хронологией событий, особенно если в начальном тексте последовательность запутанна. Ошибочно думать, что этот вид конспекта используется только на уроках истории, он, например, очень помогает в понимании «Войны и мира». Полезно для выяснения причин событий, реконструкции ситуаций.


Киевская Русь                  Раздробленность                    Объединение                   Империя 

При задании масштаба на ленте времени используется как инструмент временнОго анализа.

(Например увидели, что период раздробленности на ленте больше, чем период объединения. Почему?)

Если ничего из описанного выше вам не подошло, вы можете подойти творчески и создать свой собственный вид конспекта.
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